okotars
Pénziigyi munkatarsat keresiink! 4 alapitvany

Az Okotéars Alapitvany a demokratikus értékek és a fenntarthatdsag
mellett elkotelezett részmunkaidés pénziugyi munkatarsat keres!
Varunk csapatunkba, ha fontos szamodra a tarsadalmi igazsagossag, ha

hiszel az Osszetartdé kozosségek erejében, és szerinted s
elengedhetetlen a természet védelme.

A pénziigyi munkatars feladatai

Leendé munkatarsunkként elsédleges feladatod az Okotars pénzUugyi
vezetdjének segitése lesz. Munkad soran betekintést kapsz az orszag
egyik legjelentésebb civil szervezetének pénzugyi muikdodésébe, és
megismerheted a civil szféra mindennapjait. A pénzugyi vezetd
iranyitasa mellett a kovetkezo6 feladatok elvégzését varjuk el téled:

1) Szamitunk kozremiikddésedre programjaink pénziigyi helyzetének nyomon
kovetésében

o feladatod lesz a megfeleld nyilvantartasok vezetése;

e segitségnyujtas a pénzugyi jelentések elkészitésében;

e az alvallalkozdok, szerzédéses munkatarsak koltségtéritéseinek
nyilvantartasa és ellendrzése;

e atamogatott szervezetek pénzugyi beszamoldinak ellendrzése.

2) Valamint a folyé pénziigyek intézésében is

e feladatod lesz a szamlak befogadasa és kibocsatasa (az igazgato eseti
jovahagyasaval);

kozterhek, bérek, szamlatartozasok hatariddre torténd kiegyenlitése;
a szUkséges fizet6képesseég biztositasa; bankszamlak kezelése;

a konyvelés részére szukséges bizonylatok szabalyos vezetése,
szolgaltatasa;

bizonylatok archivalasa és selejtezése.




A jelentkezés feltételei

Varjuk jelentkezésedet, ha
e clkotelezett vagy a demokratikus értékek, a tarsadalmi igazsagossag
és a fenntarthatésag mellett;
érdekl6dsz a civil szektor, a civil szervezetek munkaja irant;
szakiranyd pénzugyi végzettséggel rendelkezel vagy azt a
kozeljovbében megszerzed;
targyaloképes angol nyelvtudassal rendelkezel.

Palyakezdd vagy? Nem akadaly! Orommel latunk csapatunkban!
A pozicio heti 20 6ra munkavégzéssel jar, a szerzédés hatarozott idére
(1 év) szol, amely megegyezés szerint meghosszabbithato.

A jelentkezés hatarideje: [PAVYYRRI AT ][0I B

Jelentkezésedet szakmai 6néletrajzzal és motivacios levéllel a kdvetkezé
emailcimre varjuk:

move@okotars.hu Méra Veronika, igazgaté

Rolunk

Alapitvanyunk kézel 30 éve dolgozik Magyarorszag civil kozosségeiért.
HiszUnk benne, hogy az aktiv és cselekvé emberek, ha osszefognak,
fontos valtozasok motorjaiva valnak. Munkank soran olyan
kezdeményezéseket  tamogatunk, amelyek elkdtelezettségukkel
segitenek jobb hellyé tenni a kdzvetlen vagy akar tagabb kérnyezetuket.
Képzéseket tartunk, palyazatokat hirdetunk meg, figyelemmmel kisérjuk
és folyamatosan segitjuk tamogatottjaink fejlédését. Helyi, orszagos és
europai szinten is 6sszekdtjuk egymassal a civil tarsadalom aktiv tagjait,
hogy egyutt még tdbbet érhessunk el.

Jelenleg 8 f6s csapattal dolgozunk, profi, de csaladias Iégkdérben. Az
irodank Budapesten, a belvaros szivében, az Egyetem tér kdzvetlen
kozelében talalhatd, kdnnyen megkodzelithetd tomegkodzlekedéssel és
biciklivel is.



